开鲁县慈善总会
常务理事会会议议事规则

    第一条 为推进常务理事会会议制度化、规范化，提高科学决策、民主决策、依法决策的能力，提升工作效率，根据《开鲁县慈善总会章程》和相关政策法规，结合总会实际，制定本规则。
　  第二条 常务理事会是总会在会员代表大会、理事会闭会期间，由会长或会长授权的会领导主持召开的日常工作会议，负责形成重要决议、落实相关事项，推进工作有序开展。
　  第三条 议事范围
　 （一）传达上级及主管部门重要会议、文件精神，研究部署贯彻落实意见。
　 （二）贯彻落实会员代表大会、理事会会议决定，通报相关工作执行情况。
　 （三）研究年度工作思路、年度工作清单、年度工作总结等全局性工作。
　 （四）研究部署总会重要工作、阶段性工作任务，听取工作汇报、意见和建议，协调解决工作中出现的问题，通报工作情况和重要事项。
　 （五）研究讨论总会业务性规章制度及落实措施。
　 （六）研究决定副会长以下人员的人事任免，以及应由常务理事会研究的其他事项。
　  第四条 会议由会领导班子成员参加，相关人员根据议题需要列席。因故不能出席的，应向会议召集人请假。
    第五条 会议原则上每月召开一次。根据需要，经会长审定后可随时召开。
　  第六条 议事程序
　  （一）会前准备。议题实行会前告知，一事一议，一般不在会上临时动议。
（二）会中决策。会议严格遵循“集体领导、民主集中、充分讨论、会议决定”的原则，实行会长负责制。会议研究事项以会议主持人最终综合汇总确定意见为准，办公室指定专人负责记录，会议研究讨论的各项内容，与会人员须严格按照有关规定保密。
　 （三）会后落实。会议决定的重要事项，由会领导根据分工和职责组织实施。遇有分工和职责交叉的，由会长明确一名分管领导牵头负责，各相关人员积极配合。
[bookmark: _GoBack]　　第七条 本规则所涉及的内容，凡法律法规另有规定或上级部门另有要求的，从其规定和要求。
